PASSO A PASSO PARA INSCRICAO DAS
CIPAS ESCOLARES PARA A
22 CAMPANHA NACIONAL DE INCENTIVO

1) Leia o regulamento da campanha:
https://segurancaesaudenasescolas.trabalho.gov.br/pt/publicac
oes/regulamento-da-2a-campanha-nacional-de-incentivo-a-
criacao-das-cipas-escolares-2024-68

2) Leia o Manual da CIPA Escolar:
https://segurancaesaudenasescolas.trabalho.gov.br/pt/publicac
oes/manual-da-cipa-escolar-14

3) Assista a capacitacao da CIPA Escolar:
https://www.youtube.com/watch?v=22ZeFghGlyw

4) Emita o certificado dos cipeiros e das cipeiras escolares:
https://ead.sit.trabalho.gov.br

5) Acesse o site:
https://segurancaesaudenasescolas.trabalho.gov.br

6) Clique em: Acesso CIPA

| de
Seguranga e de Saude nas

ESCOLAS




7) Na aba “Area de Inscri¢do”, clique no botdo “Cadastre-se aquil!”

da Secretaria de Educacao:

Acesso CIPA

Area de Inscrigao

Secretarias de
Educacao

Exclusivo para:
Campanha de Incentivo CIPA E4flar
10/10/2024 a 14/11/.

Na&o tem usudrio? Faga seu
cadastro para se inscrever!

Cadastre-se aqui!

em usudrio? Faca o login
e inscreva na campanha!

Se a Secretaria ja
clique em “Realizar Login”.

Area de Acesso

Jé se inscreveu ou recebeu seus dados
de acesso? Clique abaixo para realizar
o seu login.

a a ]
Secretaria Escola Cipeiro(a)

possuir cadastro de anos anteriores,

8) Para cadastros novos, preencha o cadastro, declare

concordancia com o regulamento da campanha, marque que
voCcé nao é um robo e cliqgue em “Inscrever-se”.

Acesso CIPA

Inscrigao Secretaria de Educagéao

Secretaria

[ Secretaria Estadual de Educacdo do XXXXX

Pais Estado

[ Brasil V] [ Selecione

=

Secretirio(a) de Educacio

Responsdvel pela Implementago do Projeto

e ) (om

E-mail Telefone

[ teste@gmail.com ] [ (00) 0000-0000

] [ (00) 00000-0000 ]

[1] Telefone celular de contato para inclusdo em grupo de Whatsapp e/ou Telegram para receber informagdes da Iniciativa Seguranca e Sadde nas Escolas e da Campanha de

incentivo a CIPA Escolar

Declaro, para os devidos fins, que estou ciente e de acordo com o Regulamento da Campanha 2023 de Incentivo do MPT/OIT/SIT para implementacdo das CIPAS

Escolares

Averificacao expirou. Marque s caixa de
selecic novamente. e

[ Naosouumrone e

Inscrever-se



9) Vai aparecer essa tela. Cligue em “Fechar!”.

/
Vv

Inscrigao realizada com
sucesso! Vocé recebera um e-

mail para definir sua senha e
ativar seu cadastro.

Caso o e-mail ndo esteja na sua caixa de entrada, por favor, verifique
sua Lixeira ou caixa de Span!

10) Agora, é s6 acessar a caixa de entrada do e-mail
cadastrado, abrir a mensagem da “Confirmacao de Cadastro” e

clicar em “Ativar Cadastro”.

= Atencdo: se 0 e-mail ndo estiver na caixa de entrada, verificar na
caixa de spam.

Confirmacéao de Cadas™g - Secretaria de Educagao Caixade entrada x

Seguranca e Saude nas Escolas <dnsse@balho.gov.br>
paramim w

Isto € um email matico de nosso robd. Por favor, ndo responda.

Pégina Inicial

Sua inscrigdo foi realizada com $@esso! Clique no link abaixo para definir sua senha

de acesso e ativar seu cadastro.




11) Chegou a hora de definir a senha:

Acesso CIPA

Secretaria de Educacgao - Definir Senha

Email

[ sstnasescolas.mpt@gmail.com ]

Confirmar Senha

v [ )
/.

EscoL, , ESCOLAR

12) Na aba da Campanha 2024, clique em “Inscreva-se” e
depois confirme a inscricao:

Secretaria de Educacao @ @

Seja bem vindo cirlene.zimmermann@gmail.com!

Campanha de Incentivo a CIPA em andamento:

e
Campanha de Incentivo & Criacdo da CIPA Escolar 2024 2024

Campanhas de Incentivo a CIPA anteriores:

Campanha de Incentivo 4 Criacéo da CIPA Escolar 2023 2023

Inscrigao!

Deseja realmente realizar a inscricol




13) Agora é necessdario completar os dados para a inscricdo na
campanha da CIPA. “Clique em Numero Total de Escolas sob sua
gestdo” para preencher a informacao em formato numero, ok?
Depois, é so clicar em “Numero de Escolas sob sua gestao com
CIPA implementada durante a campanha” para comecar a
cadastrar as escolas.

Secretaria de Educacgao (&) (»)

Seja bem vindo sstnasescolas.mpt@gmail.com!

Complete sua Inscricao

Inscrigio atualizada com sucesso!

1) Preencha o n® Total de Escolas sob sua gestiio e cadastre as escolas com CIPA Implementada nos dois quadros abaixo:

1000 0/0 0 0 0 0
@ O

Némero Total de Escolas Némero de Escolas sob Némero TOTAL de Nimero de Trabalhadores ~ Ndmero TOTAL de Nimero de Alunos(as)
sob sua gestao sua gestao com CIPA trabalhadores(as) das CIPEIROS(AS) das Alunos(as) CIPEIROS(AS) das
implementada durante a escolas com CIPA Escolar  escolas com CIPA Escolar matriculados(as) nas escolas com CIPA Escolar
campanha implementada implementada escolas com CIPA Escolar  implementada
(educadores, auxiliares, implementada

inclusive terceirizados)

14) Cadastre, uma a uma, as escolas que implementarao a
CIPA clicando em “Cadastrar”.

Acesso CIPA

Secretaria de Educacao Q @ @ @

Seja bem vindo cirlene.zimmermann@gmail.com!

# /Campanha de Incentivo a Criagdo da CIPA Escolar 2024 /Escolas com CIPA Implementada

Escolas com CIPA Implementada it Bstlag
T T T T



15) Se sua Secretaria de Educacao ja cadastrou escolas em
anos anteriores, os cadastros poderao ser importados clicando
em “Importar Escolas”:

Secretaria de Educacao

# /Campanha de Incentivo a Criagdo da CIPA Escolar 2024 /Escolas com CIPA Implementada

Escolas com CIPA Implementada ( Importar Escolas )
N

Selecione as escolas que vocé quer importar (marcar a caixinha na
frente do nome da escola) ou cligue em “Todos”. Depois, clique
em “Importar”:

Vocé pode incluir to scolas participantes das Campanhas de Incentivo a CIPA dos
anos anteriores. Seleci

Escola Teste CIPA

16) Na medida em que as escolas forem sendo cadastradas e
as escolas complementarem seus cadastros, as demais abas de
controle da Secretaria sao preenchidas automaticamente.



1) Preencha o n® Total de Escolas sob sua gestdo e cadastre as escolas com CIPA Implementada nos dois quadros abaixo:

Namero Total de Escolas
sob sua gestdo

Namero TOTAL de Namero de Trabalhadores NiGmero TOTAL de NGmero de Alunos(as)
trabalhadores(as) das CIPEIROS(AS) das Alunos(as) CIPEIROS(AS) das
escolas com nas es n CIPA

escolas com CIPA Escolar m CIPA Escolar matriculados m CIPA Escolar

mplementada esco

mplementada

17) Quando a escola concluir a juntada
de todos os documentos que comprovam
a implementacgao da CIPA, comegam a ser
computadas as CIPAs finalizadas. Neste
quadro, vai aparecer X/Y, onde “X” é o
total de CIPAs com a documentacao
completa (que serdao computadas na

o n £ -
campanha) e “Y” é a quantidade de PO T S

escolas cadastradas pela Secretaria de sua gestdo com CIPA
Educacdo. Se Y for maior que X é porque implementada durante a
campanha

algumas escolas ainda nao concluiram a
juntada da documentagao.

18) Seguindo na inscricdo da Secretaria, é preciso preencher
os links de noticia da adesao a campanha (é obrigatério) e do
post de engajamento (é critério de desempate) e concordar
com o termo de adesdao a campanha (também sera critério de
desempate). Depois, clique em Salvar.



2) Cole nos campos abaixo os links conforme descrito:

Link na Internet da adesdo 3 campanha nacional de incentivo a criacdo das CIPAs Escolares

[ ]

Link de noticia no site do Municipio, Estado ou Distrito Federal e/ou de post em rede social do Municipio, Estado ou Distrito Federal ou da Secretaria de Educac sobre a adesdo 3 ha nacional de incentivo 3 criacdo
das CIPAs Escolares, os resuhtados als dot 2023 (nis ds las com CIPA Escolar ), 0 L ud: i da ed: 30 atingidos das acdes) d
Seguranca e Saide nas Escolas

Link de post em rede social ou em portal de noticias de engajamento

[ ]

Link de post em rede social ou em portal de noti prefeit 3 icipal ou estadual ou distrital de Educaga atividades do projeto (opcional - critério de
desempate)

D Termo de cooperacdo técnica por adesdo ao projeto Seguranca e Salde nas Escolas assinado pela Secretaria de Educacdo assinado
(opcional - critério de desempate)

19) Depois do cadastro das escolas (passo 14 e/ou 15), elas
receberao um e-mail de confirmacao do cadastro e devem
seguir os passos 10 e 11.

Escolas com CIPA Implementada Importar Escolas
EENECTEETTN

Escola Teste 2 _ Maria do Teste cirlene.zimmermann@br E-mail enviado D a

O cadastro da escola pode ser editado (acdo da caixinha azul)
ou excluido (acao da caixinha vermelha) e o e-mail pode ser
reenviado (acdo da caixinha amarela):

=N
BOO

Editar

[ = ]
BOO

Reenviar e-mail para escola

[
00

Excluir Escola




20) Agora, chegou a hora da escola complementar seus dados
e cadastrar os cipeiros e as cipeiras. E obrigatério o cadastro de,
no minimo, dois trabalhadores cipeiros (um representante da
direcdo e um eleito pelos pares) e trés estudantes cipeiros.

@
3
Escola 4)(e

Complete o cadastro da CIPA Escolar

1) Clique nos quadros abaixo para inserir as informagdes:

0/1
@ @ ®
Nimero TOTAL de Nimero de Nimero TOTAL de Nimero de alunos(as) Nimero de inspegdes realizadas pelos CIPEIROS(AS) da
da estudantes matriculados CIPEIROS(AS) da escola escola
CIPEIROS(AS) da escola na escola
A : )
21) Na sequéncia, a escola deve: a) informar o periodo do

mandato da CIPA Escolar; b) anexar os documentos
obrigatorios para comprovar a implementacdo da CIPA Escolar
(os documentos podem ter formato pdf, doc ou docx e a foto
pode ser jpg, jpeg ou png —no maximo 2Mb cada arquivo, ok?);
e c) preencher de forma sucinta a boa pratica (até 300

caracteres). Clique em “Salvar”.

=>» Atencdo 1: a ata da primeira reunido da CIPA Escolar deve prever as
metas e cronograma da gestdo anual, incluindo, pelo menos: 1) a
implementacdo de uma das atividades sugeridas na Lei n2
12.645/2012 (concursos de desenhos, frases ou redac¢des, palestras,
treinamentos, visitas a empresas para tratar do tema seguranca e
saude nas escolas, entre outras); 2) o treinamento de primeiros
socorros (Lei Lucas); e 3) descricdo detalhada de uma boa pratica que
sera desenvolvida durante o ano.

=>» Atencdo 2: Se a escola quiser realizar a inspecdo de seguranca e
saude na escola como boa pratica, devera preencher o checklist de
inspecao, conforme veremos adiante (a partir do passo 23).

=>» Atencgdo 3: Boa pratica: na ata, devera ser preenchida de forma
detalhada e no sistema de forma sucinta (até 300 caracteres).



3) Inlorme o pericdo 30 mandato da CEPA Excolar

Ieiicio do mandaio da CIPA Escolar Fim do mandato da CIPA Escolar

e/ dd vy 0 et S Y 8

4) Anexe os documentos:

a) Ata de posse da CIPA Escolar

Choose File | No file chosen

b) Ata da primeira reunido da CIPA Escolar

Choose File | No file chosen

c) Lista de presenga no treinamento sobre seguranga e satde

Choose File | No file chosen

d) Mapa de riscos da escola e das medidas de prevengao

Choose File | No file chosen

e) Foto da posse e/ou da primeira reunido e/ou do treinamento da CIPA Escolar e/ou
durante a inspe¢do de seguranga e salde na escola

Choose File | No file chosen

$) Boas Priticas

22) Depois do cadastro dos cipeiros (passo 20), elas receberao
um e-mail de confirmacgao do cadastro e devem seguir os
passos 10 e 11.

23) Uma vez completado o cadastro do cipeiro ou da cipeira,
é possivel comecar o preenchimento do checklist de inspecao
de saude e seguranca na escola, o qual € OPCIONAL neste ano
de 2024. Clique em “Cadastrar”.

10



Acesso CIPA

C_ipeiro(a) @ @

Seja bem vindo cirlene.zimmermann@gmail.com!

Relagao de Inspegoes da Cipa Escolar

24) Cadastre uma nova inspecao, indicando data de inicio e
data de fim. Clique em “Salvar e Avancar”.

C_ipeiro(a) @ @ @

Seja bem vindo cirlene.zimmermann@gmail.com!

Cadastrando Nova Inpecao

1) Informe o periodo de realizagdo da inspegéo:

Inicio da inspecdo Fim da inspecdo

[ dd/mm/aaaa 5] ] [ dd/mm/aaaa 5] ] Salvar e Avancar

25) Agora é s6 comecar a preencher o checklist de inspecao,

. ~ . @
clicando no botao de editar: .

Cipeiro(a) [.\f/ (=)

Seia bem vindo cirlene_zimmermann@gmai com!
¥ &q

Relacao de Inspegdes da Cipa Escolar

1 26110/2023 101172023 £m Andamento

11



26) Vai aparecer o checklist completo. Basta clicar no botao
de editar, em qualquer item, para fazer o preenchimento.

b) Checklist

1) Seguranga Institucional:

1.1 Ha Controle de Entrada de Docentes/Funcionarios? S

1.2 Ha Controle de Entrada de Pessoas Externas na Institucao? P 30/11/2023
13 Ha Controle de Circulagdo e Permanéncia de Estranhos? S

14 Ha Controle de Entrada de Estudantes?

1.5 Ha Controle de Saida de Estudante?

27) Se o item estiver de acordo, selecione “Sim”. Se o item

nao se aplica na escola, responda “Nado se aplica”. Nesses casos,

o sistema nao exigira o preenchimento dos demais campos,
apesar de estarem livres para eventual registro. Clique em
“Salvar e Avancar”.

28) Se o item ndo estiver sendo atendido ou estiver
parcialmente atendido, selecione “Nao” ou “Parcialmente”
Preencha os demais campos: “Prazo para Solucao ou para
Primeira A¢ao”, “Relato da Situacao” e
“Comentarios/Orientacbes”, como no exemplo. Clique em

“Salvar e Avangar”.

12



Cipeiro(a) *)&)e

Inspecao / Checklist / ltem de Controle Voltar para Checklist

Primeiros Socorros (Lei Lucas)

0 treinamento ou instrugcdes sobre primeiros socorros também sao disponibilizados para
estudantes?

Atende Prazo para solugdo

‘ Nao V] l 01/04/2024 J

Relato da Situacdo

Estudantes ndo recebem treinamento

Comentdrios/Orientacdes

Definir data de treinamento com a direcdo da escola

( Voltar
s

29) A qualquer tempo, vocé pode voltar para conferir a
situacdo geral do checklist, clicando em “Voltar para Checklist”

=

Cipeiro(a) #

Inspecao / Checklist/ Item de Controle Voltar para Checklist

30) Os itens da inspec¢ao nao precisam ser preenchidos todos

ao mesmo tempo e nem na ordem em que aparecem. Na
medida em que o preenchimento for feito, sera salvo
automaticamente.

31) Agora é so finalizar o preenchimento do checklist. Quando

todos os itens estiverem preenchidos, o status da inspecao

13



muda para “Finalizado”. E sera possivel exportar o checklist
e assim imprimir o relatério final!

para um arquivo excel

Acesso CIPA

C_ipeiro(a)

Seja bem vindo cirlene.zimmermann@gmail.com!

Relagéo de Inspegdes da Cipa Escolar

= N === [ =~ B
1

26/10/2023 10/11/2023 Em Andamento

1) Seguranga Institucional:
Item de Controle ou para Primeira | Agdes
Aglo

32) A qualquer tempo, a secretariade
educagdo, a escola e/ou o(a) cipeiro(a) Area de Acesso
podem voltar ao sistema para continuar |
a preencher informacgdes, inserir
documentos, visualizar o andamento

. .~ . a a a
das inscri¢des etc. Basta clicar em

“Acesso CIPA” = Area de Acesso.

Ja se inscreveu ou recebeu seus dados
de acesso? Clique abaixo para realizar
o seu login.

Onde aprendemos a ser
prevencionistas???? NA ESCOLA!!!!

14



