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PASSO A PASSO PARA INSCRIÇÃO DAS  

CIPAS ESCOLARES PARA A 

2ª CAMPANHA NACIONAL DE INCENTIVO 

 

1) Leia o regulamento da campanha:  
hƩps://segurancaesaudenasescolas.trabalho.gov.br/pt/publicac
oes/regulamento-da-2a-campanha-nacional-de-incenƟvo-a-
criacao-das-cipas-escolares-2024-68 
 

2) Leia o Manual da CIPA Escolar: 
hƩps://segurancaesaudenasescolas.trabalho.gov.br/pt/publicac
oes/manual-da-cipa-escolar-14  
 

3) Assista à capacitação da CIPA Escolar: 
hƩps://www.youtube.com/watch?v=Z2ZeFqhGlyw 
 

4) Emita o cerƟficado dos cipeiros e das cipeiras escolares: 
hƩps://ead.sit.trabalho.gov.br 
 

5) Acesse o site: 
hƩps://segurancaesaudenasescolas.trabalho.gov.br 
 

6) Clique em: Acesso CIPA  
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7) Na aba “Área de Inscrição”, clique no botão “Cadastre-se aqui!” 
da Secretaria de Educação:  

 

Se a Secretaria já        possuir cadastro de anos anteriores, 
clique em “Realizar Login”. 
 

8) Para cadastros novos, preencha o cadastro, declare 
concordância com o regulamento da campanha, marque que 
você não é um robô e clique em “Inscrever-se”. 
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9) Vai aparecer essa tela. Clique em “Fechar!”. 

 

 

10) Agora, é só acessar a caixa de entrada do e-mail 
cadastrado, abrir a mensagem da “Confirmação de Cadastro” e 
clicar em “AƟvar Cadastro”. 

 Atenção: se o e-mail não esƟver na caixa de entrada, verificar na 
caixa de spam. 
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11) Chegou a hora de definir a senha: 

 

 

12) Na aba da Campanha 2024, clique em “Inscreva-se” e 
depois confirme a inscrição: 
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13) Agora é necessário completar os dados para a inscrição na 
campanha da CIPA. “Clique em Número Total de Escolas sob sua 
gestão” para preencher a informação em formato número, ok? 
Depois, é só clicar em “Número de Escolas sob sua gestão com 
CIPA implementada durante a campanha” para começar a 
cadastrar as escolas. 

 

14) Cadastre, uma a uma, as escolas que implementarão a 
CIPA clicando em “Cadastrar”.  
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15) Se sua Secretaria de Educação já cadastrou escolas em 
anos anteriores, os cadastros poderão ser importados clicando 
em “Importar Escolas”: 

 

Selecione as escolas que você quer importar (marcar a caixinha na 
frente do nome da escola) ou clique em “Todos”. Depois, clique 
em “Importar”: 

 

 
16) Na medida em que as escolas forem sendo cadastradas e 

as escolas complementarem seus cadastros, as demais abas de 
controle da Secretaria são preenchidas automaƟcamente.  
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17) Quando a escola concluir a juntada 
de todos os documentos que comprovam 
a implementação da CIPA, começam a ser 
computadas as CIPAs finalizadas. Neste 
quadro, vai aparecer X/Y, onde “X” é o 
total de CIPAs com a documentação 
completa (que serão computadas na 
campanha) e “Y” é a quanƟdade de 
escolas cadastradas pela Secretaria de 
Educação. Se Y for maior que X é porque 
algumas escolas ainda não concluíram a 
juntada da documentação. 
 

18) Seguindo na inscrição da Secretaria, é preciso preencher 
os links de noơcia da adesão à campanha (é obrigatório) e do 
post de engajamento (é critério de desempate) e concordar 
com o termo de adesão à campanha (também será critério de 
desempate). Depois, clique em Salvar. 
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19) Depois do cadastro das escolas (passo 14 e/ou 15), elas 
receberão um e-mail de confirmação do cadastro e devem 
seguir os passos 10 e 11. 

 

O cadastro da escola pode ser editado (ação da caixinha azul) 
ou excluído (ação da caixinha vermelha) e o e-mail pode ser 
reenviado (ação da caixinha amarela): 
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20) Agora, chegou a hora da escola complementar seus dados 
e cadastrar os cipeiros e as cipeiras. É obrigatório o cadastro de, 
no mínimo, dois trabalhadores cipeiros (um representante da 
direção e um eleito pelos pares) e três estudantes cipeiros. 

 

21) Na sequência, a escola deve: a) informar o período do 
mandato da CIPA Escolar; b) anexar os documentos 
obrigatórios para comprovar a implementação da CIPA Escolar 
(os documentos podem ter formato pdf, doc ou docx e a foto 
pode ser jpg, jpeg ou png – no máximo 2Mb cada arquivo, ok?); 
e c) preencher de forma sucinta a boa práƟca (até 300 
caracteres). Clique em “Salvar”. 

 Atenção 1: a ata da primeira reunião da CIPA Escolar deve prever as 
metas e cronograma da gestão anual, incluindo, pelo menos: 1) a 
implementação de uma das aƟvidades sugeridas na Lei nº 
12.645/2012 (concursos de desenhos, frases ou redações, palestras, 
treinamentos, visitas a empresas para tratar do tema segurança e 
saúde nas escolas, entre outras); 2) o treinamento de primeiros 
socorros (Lei Lucas); e 3) descrição detalhada de uma boa práƟca que 
será desenvolvida durante o ano. 

 Atenção 2: Se a escola quiser realizar a inspeção de segurança e 
saúde na escola como boa práƟca, deverá preencher o checklist de 
inspeção, conforme veremos adiante (a parƟr do passo 23). 

 Atenção 3: Boa práƟca: na ata, deverá ser preenchida de forma 
detalhada e no sistema de forma sucinta (até 300 caracteres). 
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22) Depois do cadastro dos cipeiros (passo 20), elas receberão 

um e-mail de confirmação do cadastro e devem seguir os 
passos 10 e 11. 
 
 

23) Uma vez completado o cadastro do cipeiro ou da cipeira, 
é possível começar o preenchimento do checklist de inspeção 
de saúde e segurança na escola, o qual é OPCIONAL neste ano 
de 2024. Clique em “Cadastrar”. 
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24) Cadastre uma nova inspeção, indicando data de início e 
data de fim. Clique em “Salvar e Avançar”. 

 

 

25) Agora é só começar a preencher o checklist de inspeção, 

clicando no botão de editar:   
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26) Vai aparecer o checklist completo. Basta clicar no botão 
de editar, em qualquer item, para fazer o preenchimento. 

 

27) Se o item esƟver de acordo, selecione “Sim”. Se o item 
não se aplica na escola, responda “Não se aplica”. Nesses casos, 
o sistema não exigirá o preenchimento dos demais campos, 
apesar de estarem livres para eventual registro. Clique em 
“Salvar e Avançar”. 
 

28) Se o item não esƟver sendo atendido ou esƟver 
parcialmente atendido, selecione “Não” ou “Parcialmente” 
Preencha os demais campos: “Prazo para Solução ou para 
Primeira Ação”, “Relato da Situação” e 
“Comentários/Orientações”, como no exemplo. Clique em 
“Salvar e Avançar”. 
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29) A qualquer tempo, você pode voltar para conferir a 

situação geral do checklist, clicando em “Voltar para Checklist”  

 

30) Os itens da inspeção não precisam ser preenchidos todos 
ao mesmo tempo e nem na ordem em que aparecem. Na 
medida em que o preenchimento for feito, será salvo 
automaƟcamente.  
 

31) Agora é só finalizar o preenchimento do checklist. Quando 
todos os itens esƟverem preenchidos, o status da inspeção 
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muda para “Finalizado”. E será possível exportar o checklist 
para um arquivo excel      e assim imprimir o relatório final! 

 

 

 
32) A qualquer tempo, a secretaria de 

educação, a escola e/ou o(a) cipeiro(a) 
podem voltar ao sistema para conƟnuar 
a preencher informações, inserir 
documentos, visualizar o andamento 
das inscrições etc. Basta clicar em 
“Acesso CIPA”  Área de Acesso. 

Onde aprendemos a ser 
prevencionistas???? NA ESCOLA!!!! 


